附件四

填單日期：	年	月
填寫單位：

 唯心聖教學院
  財產增減值單

	取得日期
	財 產 編 號
	
財產名稱
	增【減】值原因
	
單 位
	原	價
	增	加
	減
	
	少
	餘
	
	
	額

	
	
	
	
	
	數量
	價值
	數量
	價值
	數量
	價值
	數量
	價值

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	經辦單位 (單位主管)
	使用單位 (單位主管)
	
	
會	計
	
單
	
位
	
	財  產  管  理  單  位
行 政 處 總 務 組

	
	
	
	


※請登錄後列印三份，並於右邊勾示	□第一聯：行政處總務組登帳	□第二聯：會計室	□第三聯：保管人存查
